Allgemeine Angaben

Jahr
Arbeitsbeginn
Arbeitsende
Pfarrei
Ortschaft

Angaben Mitarbeiter
Name

Vorname

Geburtsdatum

Alter

Angaben Anstellung

Pensum

Ferien in Wochen
Arbeitstage pro Woche
Stunden pro Tag

Schweizerischer Sakristanenverband
Ressort Arbeitsplatzbewertung
www.sakristane-schweiz.ch

2019

Abwesenheiten

Januar

Krankenstand / Militdr in Tagen

Dezember

Muster

Schweiz

Hans

Muster

25.10.1963

55

50%




Arbeitszeiterfassung 2019 Muster & Py —
Muster Hans, Schweiz ‘

Januar - Arbeitstage| 26.00 Std.Tag o5t 100%[ 166,00 Sollstd. Pensum] 83.00 |
Di Mi Da Fr i Do Fr | Sa Mo Di i Dc Fr_8a ~_Mo Oi Mi Do Fr_ B _ Mo Di i Lo

|Datum 0 DO I I E3H] 9 | 10 [ 11 [ 12 | 14 15 16 17 18 | 18 ) 21 22 22 24 25 | 26 | | 28 29 30 31
Tagestotal Stunden T 55C | 3.00 2.00] 425] 7.00 | 1.25] 525 | 325 476 375850 [ 6,00 [ 325] 400 | 475 350 | 6.25] 525 350 | 3.00 | 1.60 325 | 460 | 1.50 | 500 | 3,25 | .50 | 1.5C | 112,00 |
{Aufgaben in Stunden: T e e e
Auf und Zuschliessen 0.50 | 0.50 0.50 | 0.50 | 0.50 | 0.50 | 0.50 | 0.50 050} 0.50) 050050050 0.50 [ 0.50] 0.50 | 0.50 | 0.50 | 0.50 | 0.50 | 0.50 0.50 | 0.50 [ 0.50 | 0.50 | 0.5C | 0.50 | 0.50 | 14.00
Blumen trénken, Rundgang 0.25 0.25 0.50 0.25 1.25
Biumenschmuck ung Dekroration 0.75| 0.50 | 0.25 0.25 0.25 0.75 0.50 1.50 i 475
Kontroligénge wéchentiich 1.00 1.00
Kerzenpflege 0.50 0.50 0.25 0.25 0.25 | 0.25 0.25| 2.25
In Kirchen Gotiesdienst verbereiten 0.50 0.75 | 0.50 0.50 0.50 0.50 3.25
Andacht 1.00 1.00
Rosenkranz 0.50 0.50 0.50 1.00 0.50 3.00
Hl Messe / Wortgotiesdienst 1,00 1.00 4.00 | .00 1.00 .00 6.00
Vorbereitung spszielie Feiertage 0.50 1.00 1.00 1.50 4.00
Kommunionfeier 1.00 1.00
Taufe {

Hochzeit |

erstorbene, Beerdigung |

Aufraumen aligemein und nach GODI 0.50 | 2.00 0.50 | 1.00 0.75 | 0.50 1.00 1.00 [ 2.00 | 0.50 0.50 10.25
Reparatur normal | 0.25 0.25
Einrichten, Reparaturen speziell 1.00 1.00
Diverses Material besorgen 0.50 0.50 | 1.00 025| 2.25
Administration 1.00 | 0.50 | 0.25 0.25] 1.00 | 0.25 0.25 3.50
Besorgung Opfergelder, Kerzenkasse | 0.25 0.50 0.25 1.00
|Besprechung KVR, farrer, Geml | 0.25 0.25
[Ministrantenarbett / Plan 1.50 0.25| 0.25 2.00
Konzerte + Proben

Reinigung normal, wochentlich 0.50 2.00 1.50 2.00] 1.75 | 2.50 0.75 0.50 { 250 | 1.00 | 1.50 1.00 17.50
Reinigung Liturgische Gerste 0.50 2,00 0.25 0.50 3.25
Reinigung Pfarrblro 1.50 1.50
Reinigung , Unterhalt Friedhofkapelle 0.25 0.25 0.25 | 0.75
Unterhalt Pfarrgarien

Umgebungspflege .25 0.25
Schneeraumung 0.25 | 2.00 ) 3.00 2.00 150 0.25]2.00 | 3.00| 2.00 [ 1.00 | 1.60 0.50 250 0.50 | 21.50
Personentransporte 250 2,50
|Ert: Gemeindegesang 1.00 0.25 0.25 0.50 0.50 0.25 2.75
Freie Wochentage prc Monat 1 1 1 3
Freie Wochenende in Tagen pre Jahr |

Ferien in Tagen

Komp jon ges. Feierlage pro Jahr

Tagungsn / Forthildung in Tagen pro Jahr |

Krankenstand / Militér in Tagen |




Arbeitszeiterfassung 2019

Muster Hans, Schweiz Gl Ressort Asbelcspl
S www.sakristane-schweiz.ch
Muster
Monat Soll-Std. Ist-Std. | +/- Stunden | Kompensation Freie Freie 1 | Kompensation| Tagungen/ [Krankenstand/
O Uberzeit | Wochentage | Wochenende in __| ges. Feiertage | Fortbildung in Militar in
Ubertrage aus Vorjahr S A20ES pro Jahr | Tagen pro Jahr | | proJahr  |TagenprodJahr|  Tagen
Januar 98.00 112.00 14.00 34.00 3
Februar 80.50 96.00 15.50 49.50 4 1 1
Mérz 7263 73.50 0.88 50.38 3 2 0.75 0.5
April 91.00 58.00 -35.00 15.38 4
Mai 108.50 ~ -108.50 -93.13
Juni 105.00 -105.00 -198.13
Juli 108.50 -108.50 -306.63
August 108.50 -108.50 -415.13
September 105.00 -105.00 -520.13
Oktober 108.50 -108.50 -628.63
November 105.00 -105.00 -733.63
Dezember 108.50 -108.50 -842.13 =
Jahresarbeitszeit 50% 966.00 337.50 -842.13 14 7E 6 1.786 A 0.5
Guthaben -842,13 38 22 29 4.25 5
[Jahresarbeitszeit 4 Wochen Ferien 197400 | 100% Pensum |
[Jahresarbeitszeit 5 Wochen Ferien 1932.00 | 100% Pensum
[Jahresarbeitszeit 6 Wochen Ferien 1880.00 | 100% Pensum
‘ iinWochen | inTagen | inStunden | inMinuten |
Tagesarbeit (60%) 38 210
Ferienguthaben (50%) 5 30 105.00 6300
Restguthaben 2019 29 101.50 6090
Kompensation ges. Feiertage pro Jahr 6
Restguthaben 2019 4.25 15.00 800
Tagungen / Fortbildung in Tagen pro Jahr 6 21.00 1260
Restguthaben 2019 5 17.50 1050
1 freies Wochenende féllt in die Ferien 2 7.00 420
11 freie Wochenend. (Sa + So) 22 77.00 4620
Restguthaben 2019 20 70.00 4200
Krankenstand / Militér in Tagen 0.5 1.756 105

Datum

Unterschrift



Arbeitszeiterfassung 2019

* o+
Muster Hans, Schweiz g e s SR
Muster Wochen-
‘Aufgaben in Stunden/Monat Januar | Februar | Marz April Wiai Juni Juli | August Beptembe| Oktober [NovembefDezember Gesamt | Minuten
Auf und Zuschliessen 14.00 11.00 $.50 13.00 47.50
Blumen trénken, Rundgang 1.25 0.25 2.50 0.25 4.25
Blumenschmuck und Dekreration 4.75 7.25 425 3.75 20.00
Kontrollgange wéchentlich 1.00 0.25 1.00 2.25
Kerzenpflege 2.25 0.75 0.50 2.25 5.75
In Kirchen Gottesdienst vorbereiten 3.25 3.00 2.00 2.25 10.50
Andacht 1.00 0.50 1.00 2.50
Rosenkranz 3.00 1.50 4,00 2.00 10.50
Hi.Messe / Wortgottesdienst 6.00 4.00 2.00 5.00 17.00
Vorbereitung spezielle Feiertage 4.00 1,50 6.50 12.00
Kommunionfeier 1.00 3.00 2.50 6.50
Taufe
Hochzeit
Verstorbene, Beerdigung
Aufrdumen allgemein und nach GODI 10.25 4.75 6,75 4.00 25.75
Reparatur ncrmal 0.25 0.50 0.25 1.00
Einrichten, Reparaturen speziell 1.00 0.25 425 1.00 6.50
Diverses Material besorgen 2.25 2.75 2,25 7.25
Administration 3.50 2.00 0.75 1.00 7.25
Besorgung Opfergelder, Kerzenkasse 1.00 0.75 0.25 0.25 2.25
Besprechung KVR, Pfarrer, Geml. 0.25 0.25
Ministrantenarbeit / Plan 2.00 0.50 0.50 3.00
Konzerte + Proben
Reinigung normal, wbchentlich 17.50 12.00 15.75 4.00 49.25
Reinigung Liturgische Geréate 3.28 0.756 0.50 4.50
Reinigung Pfarrbiiro 1.50 0.25 3.00 4.75
Reinigung , Unterhalt Friedhofkapelle 0.75 35.256 1,00 0.25 37.25
Unterhalt Pfarrgarten 0.50 0.5C
Umgebungspflege 0.25 2.00 2,00 0.25 4.5C
Schneerdumung 21.50 2.50 5.50 7.26 36.75
Personentransporte 2.50 2.50
Erfassung Gemeindegesang 2,75 0.50 1.00 1.25 5.50
Total Monatsstunden 112 96 73.5 56 337.5
Abwesenheiten
Freie Wochentage pro Monat 3 4 3 4 14
Freie Wochenende in Tagen pro Jahr 2 2
Ferien in Tagen 6 6
Kompensation ges. Feiertage pro Jahr 1 0.75 1.75
Tagungen / Fortbildung in Tagen pro Jahr 1 1
Krankenstand / Militédr in Tagen 0.5 0.5
Total Abwesenheiten 3 6 12.25 4 25.25

16.11.2018



Schweizerischer Sakristanenverband
Ressort Arbeitsplatzbewertung
www.sakristane-schweiz.ch

Jahresiibersicht 2019, Muster Hans, Muster
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